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INFORMATII CONCURS:

Autoritatea pentru Supravegherea Publicd a Activititii de Audit Statutar cu sediul
in Str. Sirenelor nr.5, sector 5, Bucuresti, organizeaza concurs pentru ocuparea unei functii publice de
executie vacante:

e un post de referent, clasa IIl, grad prof. debutant cu studii medii din cadrul
Compartimentului Financiar Contabil, Resurse Umane si Administrativ

STARE CONCURS:
Programat:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul ASPAAS,str. Sirenelor, nr.5, sector.5, Bucuresti,
respectiv in perioada 11 noiembrie 2021 - 02 decembrie 2021.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:

1. formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3;

2. curriculum vitae, modelul comun european;

3. copia actului de identitate;

4. actul de studii si, dupd caz, alte acte care atestd efectuarea unor specializdri, cursuri
etc (xerocopie):

5. certificat de casatorie. in cazul in care numele de pe actul de studii difera de cel din actul de
identitate (xerocopie);

6. carnetul de munci (xerocopie) sau adeverin{a (xerocopie) care sa ateste vechimea in munci.
meserie §i/sau in specialitatea studiilor, desfasuratd de candidat pana la data de 31.12.2010 si
adeverin{a (xerocopie) care si ateste vechimea in munca, meserie si/sau in specialitatea
studiilor desfasurata de candidat ulterior datei de 01.01.2011:

7. adeverintd medicala care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd. cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului, de cétre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitétile sanitare abilitate (original);

8. cazierul judiciar (original) sau declaratic pe propria raspundere in care trebuie si fie
mentionat faptul ca aplicantul nu are antecedente penale care si-1 faci incompatibil cu functia
pentru care candideazi;
alte documente care sa ateste indeplinirea conditiilor specifice de ocupare a postului.

10. declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitétii sau colaborator al acesteia.

Documentele previzute la punctele 3. 4. 5. 6 si 9 vor fi prezentate de candidati si in original in
vederea conformitiii xerocopiilor.

Candidatii declarati admisi la selectia dosarelor, care au depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere cd nu au antecedente penale. au obligatia de a aduce cazierul judiciar pana cel mai tarziu
la data si ora desfasurarii probei scrise.

Date desfasurare concurs:

e In conformitate cu prevederile art. 47 din H.G. nr. 611/2008. cu modificérile si completirile
ulterioare, se va organiza probd suplimentara de testare a competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei in data de 13.12.2021, ora 10:00, Ia sediul Autoritatii pentru Supravegherea
Publicad a Activitatii de Audit Statutar.

Conditiile generale pentru ocuparea functiilor publice pentru care se solicitd avizul de organizare a
concursului sunt cele previzute la art. 465 din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul
Administrativ.

* Concursul pentru ocuparea postului de referent,clasa III, grad prof. debutant din cadrul
Compartimentului Financiar Contabil, Resurse Umane si Administrativ, va avea loc in data de
14.12.2021 ora 10:00 (proba scrisa) la sediul Autoritatii pentru Supravegherea Publici a Activitatii
de Audit Statutar.



L. Postul de referent, debutant cu studii medii

Conditiile specifice previzute in fisa postului corespunzatoare functiei publice vacante de
referent,clasa III, grad prof. debutant din cadrul Compartimentului Financiar Contabil. Resurse
Umane si Administrativ sunt urmatoarele:

1. studii de specialitate: studii medii, diploma de bacalaureat.

2.cunostinte de operare/programare calculator (necesitate si nivel): nivel mediu

Atributiile functiei publice de expert, grad profesional superior:

1. intocmeste pontajul pentru personalul ASPAAS:

2.calculeazd orele anagatilor ASPAAS primite la final de luna de la specialistul IT si verificd
rapoartele de activitate privind desfdsurarea activitétii profesionale de la domiciliu impusa de
intrarea in vigoare a stirii de urgentd/alerta;

3.intocmeste situatia lunara aferent fluctuatiei personalului ASPAAS:

4. participa la mentinerea relatiei cu Administratia Finantelor Publice;

5. verificd valabilitatea mandatelor membrilor Consiliului Superior al ASPAAS si ai Comisiei de
disciplina ale ASPAAS. in vederea efectuirii platii indemnizatiilor de participare;

6.intocmeste referate de necesitate pentru necesarul compartimentului;

7.intocmeste ordinele de plata, dupa verificarea existentei tuturor semniturilor necesare pentru
aprobarea acestora de pe documentele ALOP:

8.intocmeste referate de retinere pentru diverse sume ce urmeazi a fi recuperate de la salariati;

9.intocmeste i transmite dérile de seama lunare si periodice privind indicatorii de munca si salarii
catre Institutul National de Statistic:

10. indosarieaza toate achizitiile efectuate in cursul lunii;

11. participa la elaborarea procedurilor specifice compartimentului;

12. actualizeazi PAAP-ul in urma fiecarei achizitii efectuate:

13. intocmeste si actualizeaza situatia concediilor de odihnd, intocmeste si publicd situatia
concediilor de odihna tuturor angajatilor, in luna decembrie pentru anul urmétor;

14. verifici documentatia de numire in functia publica si/sau de modificare a raporturilor de serviciu,
ori de céte ori intervin astfel de modificiri:

18. participa la elaborarea Planului anual si a Raportul anual de activitate pentru compartimentului;

16. participa la elaborarea de raspunsuri si alte materiale, in functie de solicitarile primite sau
necesitati;

17. colaboreaza cu specialistul IT in vederea actualizirii paginii de internet a institutiei cu informatii
de interes public specifice domeniului financiar-contabil, respectand frecventa prevazuti in
legislatia in vigoare:

18. informeazi cu celeritate directorul si Presedintele ASPAAS in legatura cu orice modificare a
reglementdrilor cu incidentd in activitatea specificd compartimentului financiar-contabil Si
propune masuri de conformare:

19. indosariaza documentele pe care le intocmeste si asigura predarea acestora la Arhiva, conform
prevederilor legale in vigoare:

20. respectd secretul profesional:

21. respectd prevederile legislatiei din domeniul securitdtii si sandtatii in munca si a masurilor de
aplicare a acestora;

22. indeplineste orice sarcini. incredintate de superiorii ierarhici, in legdtura cu atributiile directe
care decurg din activitatea financiar contabila si activitatea de resurse umane, in termenele
stabilite de cétre conducerea acesteia. in conditiile legii:

BIBLIOGRAFIE:

- Constitutia Roméniei, republicata;



- Titlul T si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019. cu modificirile si

completarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu

modificarile si completirile ulterioare:

- Legea nr, 162/2017 privind auditul statutar al situatiilor financiare anuale si al situatiilor financiare
anuale consolidate si de modificare a unor acte normative. cu modificarile si completirile ulterioare,
disponibila pe site-ul aspaas.gov.ro;

- Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificiérile si completirile ulterioare:

- Hotdrarea nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici;
- Ordin nr. 1932/ 2009 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si desfasurarea
examenului de promovare in clasi a functionarilor publici;

- Legea 53/2003 privind Codul Muncii, republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare:

- Legea nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile
ulterioare;

- Hotérdrea Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgentd nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de
sanatate, cu modificarile si completarile ulterioare:

Ordin nr. 15/2018 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenti a
Guvernului nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asiguriri sociale de sdnatate;

Relatii suplimentare se pot obtine de la secretarul comisiei de concurs, doamna AnneMary-
Silvia Lazir, Expert Superior, e-mail: silvia.lazar@aspaas.gov.ro, nr. de telefon: 0722.666.436.



