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Ziu 1,10 Luna \(384 ...... »mL.Iz..D.\D
INFORMATII CONCURS:
Autoritatea pentru Supravegherea Publicd a Activititii de Audit Statutar cu sediul in Str. Sirenelor
nr.5, sector 5, Bucuresti, organizeazd concurs pentru ocuparea a unei functii publice de executie
vacante:

e Un post de Expert, grad profesional superior, cu atributii in domeniile financiar-contabil si
buget.

STARE CONCURS:
Programat:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul ASPAAS str.Sirenelor, nr.5, sector 5, Bucuresti,
respectiv in perioada 20 august 2019-09 septembrie 2019.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:

formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

actul de studii §i, dupd caz, alte acte care atestd efectuarea unor specializari, cursuri
etc (xerocopie);

5. certificat de cdsatorie, in cazul in care numele de pe actul de studii diferd de cel din actul de
identitate (xerocopie);

6. carnetul de munca (xerocopie) sau adeverinta (xerocopie) care sa ateste vechimea in munci,
meserie gi/sau in specialitatea studiilor, desfasuratd de candidat pana la data de 31.12.2010 si
adeverinta (xerocopie) care si ateste vechimea in muncd, meserie si/sau in specialitatea
studiilor desfasurata de candidat ulterior datei de 01.01.2011;

7. adeverintd medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberatd, cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului, de citre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitatile sanitare abilitate (original);

8. cazierul judiciar (original) sau declaratie pe propria raspundere in care trebuie si fie
mentionat faptul ci aplicatul nu are antecedente penale care sa-l facd incompatibil cu functia
pentru care candideaza,

9. alte documente care si ateste indeplinirea conditiilor specifice de ocupare a postului.

10. declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitafii de
lucrator al Securitétii sau colaborator al acesteia.

Documentele prevazute la punctele 3, 4, 5, 6 si 9 vor fi prezentate de candidati si in original in
vederea conformitatii xerocopiilor.

Candidatii declarati admisi la selectia dosarelor, care au depus la inscriere o declarafie pe propria
raspundere ci nu au antecedente penale, au obligatia de a aduce cazierul judiciar pana cel mai tarziu
la data si ora desfasuririi probei scrise.

halb o\ S

Date desfasurare concurs:
Data si ora desfisuririi probei scrise a concursului: 20.09.2019, ora 10:00

Conditiile generale pentru ocuparea functiilor publice pentru care se organizeazi concursul sunt cele
previzute la art. 465 din Ordonanta de urgenti nr.57/2019 privind Codul administrativ;

I. Postul de Expert, clasa I, grad profesional superior cu atributii in domeniile financiar-
contabil si buget, din cadrul Compartimentului Financiar Contabil, Resurse Umane §i Administrativ

a). Alte conditii specifice corespunzitoare functiei publice:



> studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalenti in stiinfe
economice;

> condifia minima de vechime in specialitatea studiilor necesare participdrii la concursul de
recrutare, minim 7 ani.

b). Atributiile functiei publice de expert, grad profesional superior:

1. intocmeste si fundamenteaza propunerile pentru Bugetul anual de venituri si cheltuieli, precum si
a estimarilor pentru urmaétorii 5 ani;

2. intocmeste repartizarea pe trimestre a creditelor bugetare aprobate, propunerile de rectificare
bugetard, respectiv de virari de credite bugetare in functie de necesitai;

3. intocmeste cererile de deschidere de credite bugetare, in baza Bugetului de venituri i cheltuieli
trimestrializat si a executiei BVC, precum si alte rapordri solicitate de MFP in acest sens;

4. intocmeste cererile de solicitare a subventiei §i instiintdrile de platid pentru contributiile si
obligatiile accesorii prevazute de lege;

5, urmarirea utilizarii creditelor bugetare in limita prevederilor si destinatiilor aprobate, in strictd
concordantd cu clasificafia bugetara;

6. intocmeste si indosariaza propunerile de angajare a cheltuielilor, angajamentele bugetare, precum
si ordonantirile de plat, conform bugetului aprobat, pentru toate cheltuielile institutiei;

7. intocmeste statele de plati pentru personalul si colaboratorii externi, verifica calculul obligatiilor
fiscale de plati aferente; intocmeste situatia lunard aferenta fluctuatiei personalului ASPAAS;

8. mentine relatia cu Administratia Finantelor Publice;

9. verifica valabilitatea mandatelor membrilor Consiliului Superior al ASPAAS si ai Comisiei de
disciplina ale ASPAAS, in vederea efectudrii platii indemnizatiilor de participare;

10. intocmeste documentatia aferentd pentru deplasarile externe ale personalului, in baza
mandatului aprobat (devizele estimative de cheltuieli si ordinele de deplasare);

11. verifica registrul de casi si deconturile de cheltuieli;

12. intocmeste Notele de corectie CAB;

13. intocmeste referate de necesitate pentru necesarul compartimentului;

14. intocmeste ordinele de plata, dupa verificarea existentei tuturor semnaturilor necesare pentru
aprobarea acestora de pe documentele ALOP;

15. verifica intrarile/iesirile/casirile de materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe, precum si
inregistrarea acestora in evidentele financiar-contabile;

16. intocmeste referate de retinere pentru diverse sume ce urmeaza a fi recuperate de la salariafi;

17. intocmeste si transmite dirile de seama lunare si periodice privind indicatorii de munca si salarii
catre Institutul National de Statisticd

18. participa la elaborarea §i revizuirea politicilor contabile si a procedurilor specifice
compartimentului;

19. verifica documentatia de numire in functia publica si/sau de modificare a raporturilor de serviciu,
ori de cte ori intervin astfel de modificéri;

20. participi la elaborarea Planului anual si a Raportul anual de activitate pentru compartimentului;

21. organizeazi evidenta cantitativ-valoricd a bunurilor materiale, a obiectelor de inventar aflate Tn
patrimoniu si participa la realizarea inventarierii acestuia, in conditiile legii;

22. participa la elaborarea de raspunsuri si alte materiale, in functie de solicitdrile primite sau
necesititi;

23. intocmeste listele de investitii precum §i Notele de fundamentare aferente;

24. colaboreazi cu specialistul IT in vederea actualizarii paginii de internet a institutiei cu informatii
de interes public specifice domeniului financiar-contabil, respectand frecventa prevazuta in
legislatia in vigoare;

25. utilizeazi sistemul FOREXEBUG pentru inregistrarea bugetului aprobat, a angajamentelor
legale, a angajamentelor bugetare, a receptiilor precum si a raportarilor periodice;

26. informeazi cu celeritate directorul si Presedintele ASPAAS in legdturd cu orice modificare a
reglementirilor cu incidentd in activitatea specificdi compartimentului financiar-contabil si
propune masuri de conformare;



27. indosariazi documentele pe care le intocmeste i asigurd predarea acestora la Arhiva, conform
prevederilor legale in vigoare;

28. respecta secretul profesional;

29. respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii §i sanatdtii n munca si a masurilor de
aplicare a acestora;

30. indeplineste orice sarcini, incredintate de superiorii ierarhici, in legiturd cu atributiile directe
care decurg din activitatea financiar contabild si activitatea de resurse umane, in termenele
stabilite de citre conducerea acesteia, in conditiile legii;

c). BIBLIOGRAFIE:

- Constitutia Romaniei, republicata

- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicata;

- Legea nr.162/2017 privind auditul statutar al situatiilor financiare anuale si al situatiilor financiare

anuale consolidate si de modificare a unor acte normative;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea nr. 82/1991- legea contabilitatii, republicatd, cu modificérile si completrile ulterioare;

- OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea

contabilitafii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de

aplicare a acestuia, cu modificarile si completirile ulterioare;

- OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,

ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenia si raportarea

angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Ordin nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din

procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug, cu modificérile si

completarile ulterioare;

- OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

- OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii

elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- OG. nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile administrafiei

publice si institutiile publice;

Hotirarea nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor

publice pe perioada delegarii si detasarii in altd localitate, precum §i in cazul deplasarii in interesul

serviciului;

- Hotararea nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in

striindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificirile si completirile

ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 264/2003 privind stabilirea acfiunilor si categoriilor de cheltuieli,

criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice,

republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Hotirarea nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor

apartinand institutiilor publice;

- Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile §i completirile ulterioare — Titlul I

Dispozitii generale, Titlul IV Impozitul pe venit i Titlul V Contributii sociale obligatorii;

- Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedur fiscald cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordin nr. 1954 din 16 decembrie 2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele
ublice;

I-JLegea nr. 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de fncaséri si plai in

numerar, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice

privind executia bugetelor de venituri §i cheltuieli ale institutiilor publice autonome, instituiilor

publice finantate integral sau partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri

proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor

externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare,

gestionate de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora;



- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 501/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind deschiderea si repartizarea/retragerea creditelor bugetare din bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurdrilor pentru somaj, bugetul Fondului nafional unic de
asiguriri sociale de sanitate, bugetul Trezoreriei Statului, bugetul Fondului pentru mediu si bugetele
locale;

- Ordonanta de urgenta nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului, republicata, cu modificérile §i completrile ulterioare;

- Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern §i controlul financiar preventiv, republicata, cu
modificérile si completarile ulterioare.

Notii: in cazul in care apar modificiri ale actelor normative, candidatii au obligatia sd cunoasca
forma in vigoare la data sustinerii probei scrise.

Relatii suplimentare se pot obtine de la secretarul comisiei de concurs, doamna Janina Daiana
Petre, expert superior, e-mail: daiana.petre@aspaas.gov.ro, nr. de telefon: 0773.860.644.



