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INFORMATII CONCURS:

Autoritatea pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar cu sediul
in Str. Sirenelor nr.5, sector 5, Bucuresti, organizeaza concurs pentru ocuparea unei functii publice de
executie vacante:

e un post de expert, clasa |, grad profesional superior din cadrul Biroului
Reglementare, Autorizare, Inregistrare si Formare Continua

STARE CONCURS:

Programat:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul ASPAAS,str. Sirenelor, nr.5, sector.5, Bucuresti,
respectiv in perioada 20 august 2019 - 09 septembrie 2019.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:

b

9.
10.

formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

actul de studii §i, dupd caz, alte acte care atestd efectuarea unor specializdri, cursuri
etc (xerocopie);

certificat de casitorie, in cazul in care numele de pe actul de studii difera de cel din actul de
identitate (xerocopie);

carnetul de munci (xerocopie) sau adeverintd (xerocopie) care si ateste vechimea In munca,
meserie gi/sau in specialitatea studiilor, desfagurata de candidat pana la data de 31.12.2010 si
adeverintd (xerocopie) care si ateste vechimea in muncd, meserie gi/sau in specialitatea
studiilor desfaguratd de candidat ulterior datei de 01.01.2011;

adeverin{i medicala care si ateste starea de sandtate corespunzitoare eliberatd, cu cel mult 6
luni anterior derulirii concursului, de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unitatile sanitare abilitate (original);

cazierul judiciar (original) sau declaratie pe propria rdspundere in care trebuie si fie
mentionat faptul ci aplicantul nu are antecedente penale care sd-1 faca incompatibil cu functia
pentru care candideazi,

alte documente care si ateste indeplinirea conditiilor specifice de ocupare a postului.
declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitétii de
lucritor al Securititii sau colaborator al acesteia.

Documentele previzute la punctele 3, 4, 5, 6 si 9 vor fi prezentate de candidati si in original in
vederea conformitatii xerocopiilor.

Candidatii declarati admisi la selectia dosarelor, care au depus la inscriere o declarafie pe propria
raspundere ci nu au antecedente penale, au obligatia de a aduce cazierul judiciar pand cel mai térziu
la data si ora desfasurdrii probei scrise.

Date desfiasurare concurs:

In conformitate cu prevederile art. 47 din H.G. nr. 611/2008, cu modificérile si completarile
ulterioare se vor organiza probe suplimentare, dupd cum urmeaza:

>

proba suplimentara de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei

in data de 25.09.2019, ora 10:00;

»

probi suplimentari de testare a competentelor lingvistice de comunicare in limba engleza in

data de 25.09.2019, ora 12:00.

Data si ora desfisuririi probei scrise a concursului: 26.09.2019, ora 13:00 la sediul Autoritatii
pentru Supravegherea Publicd a Activitifii de Audit Statutar.



Conditiile generale pentru ocuparea functiilor publice pentru care se organizeazi concursul sunt cele
previzute la art. 465 din Ordonanta de urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ.

I. Postul de expert, clasa |, grad profesional superior

Conditiile specifice previzute in fisa postului corespunzitoare functiei publice vacante de Expert,
clasa I, grad profesional superior din cadrul Biroului Reglementare, Autorizare, Inregistrare i
Formare Continud sunt urmatoarele:

> conditia minima de vechime in specialitatea studiilor necesare participarii la concursul de
recrutare, minim 7 ani;

> studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in stiinfe
economice, stiinte juridice si administrative

> cunostinte in domeniul tehnologiei informatiei (pachetul Microsoft Office): nivel mediu;

» limbi striine (necesitate si nivel): limba engleza —nivel mediu.

Atributiile functiei publice de expert, grad profesional superior:

1. inregistreaza, scaneazi i repartizeaza corespondenfa primita;

2. intocmeste lucrarile la solicitarea presedintelui;

3. prezintd la semnat documentele elaborate din interiorul instuitutiei, din cadrul Biroului si
corespondenta externd primita;

4. asigurd expedierea corespondentei;

5. arhiveazi documentele specifice activitatii de secretariat;

6. asigura activititile de fotocopiere, de pregitire a documentelor si a altor activitati la
solicitarea superiorilor ierarhici;

7. participa la verificarea documentatiei privind autorizarea, inregistrarea in RPE, suspendarea §i
retragerea autorizirii auditorilor financiari i firmelor de audit, la cerere;

8. arhiveazi Ordinele si Deciziile Presedintelui ASPAAS;

9. asigurd comunicarea dispozitiilor conducerii citre celelalte structuri din cadrul ASPAAS, prin
e-mail §i pe suport tiparit;

10. asigura organizarea intrunirilor de lucru si a sedingelor conducerii, inclusiv asigurd protocolul
pentru desfisurarea acestora in cele mai bune conditii;

11. participi la organizarea si desfasurarea testului de verificarea cunostintelor pentru accesul la
stagiu;

12. participi la organizarea §i desfasurarea cursurilor de instruire teoretica;

13. participa la organizarea i desfasurarea examenului de competenta profesionala;

14. completeazi diplomele de auditor financiar pentru stagiarii care au promovat examenul de
competentd si o supune presedintelui spre aprobare in acelasi timp cu ordinul;

15. particip la elaborarea Planului anual i a Raportului anual de activitate al institutiei;

16. participa la verificarea documentatiei incarcata de auditori pe platformd, in vederea emiterii
e-vizei;

17. realizeaza un sistem de comunicare eficient la nivelul Biroului si intre structurile ASPAAS;

18. pastreazi evidenta propriilor lucrari;

19. transmite citre Consiliul superior materialele aferente sedinelor;

20. participi la evenimentele organizate de organisme la nivel national §i international, la
propunerea sefului ierarhic;

21. monitorizeaza indicatorii SCIM la nivelul biroului;

22. participa la elaborarea procedurilor operafionale intocmite la nivelul biroului;

23. participa la elaborarea §i revizuirea normelor specifice;

24, participa la verificarea documentatiei privind autorizarea, inregistrarea in RPE, suspendarea
si retragerea autorizarii auditorilor financiari si firmelor de audit, la cerere;

25. respecti secretul profesional;



26. respecti prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanataii in munca i a masurilor de
aplicare a acestora;

27. indeplineste orice sarcini, incredinfate de superiorii ierarhici, in legéturd cu atributiile directe
care decurg din activitatea biroului, in termenele stabilite de cétre conducerea acesteia, in
conditiile legii.

BIBLIOGRAFIE:
- Constitutia Romaniei, republicata;
- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicata;

- Legea nr.162/2017 privind auditul statutar al situatiilor financiare anuale si al situatiilor financiare
anuale consolidate si de modificare a unor acte normative;

- Norme privind autorizarea auditorilor financiari si a firmelor de audit in Romania, recunoasterea
firmelor de audit din alte state membre, retragerea si redobandirea autorizérii, aprobate prin Ordinul
presedintelui ASPAAS nr. 87/10.08.2018, disponibile pe site-ul www.aspaas.gov.ro;

- Norme privind suspendarea exercitirii activitatii auditorilor financiari si firmelor de audit, aprobate
prin Ordinul pregedintelui ASPAAS nr. 88/13.08.2018, disponibile pe site-ul www.aspaas.gov.ro;

- Norme privind buna reputatie a stagiarilor in activitatea de audit financiar, a auditorilor financiari si
a firmelor de audit, aprobate prin Ordinul presedintelui ASPAAS nr. 89/14.08.2018, disponibile pe
site-ul www.aspaas.gov.ro;

- Norme privind formarea profesionald continud a auditorilor financiari, aprobate prin Ordinul
presedintelui ASPAAS nr. 90/14.08.2018, disponibile pe site-ul www.aspaas.gov.ro;

- Norme privind inregistrarea auditorilor financiari §i a firmelor de audit in Registrul Public

electronic al auditorilor financiari si firmelor de audit, aprobate prin Ordinul presedintelui ASPAAS
nr.105/11.09.2018, disponibile pe site-ul www.aspaas.gov.ro.

Relatii suplimentare se pot obtine de la secretarul comisiei de concurs, doamna Janina Daiana
Petre, expert superior, e-mail: daiana.petre@aspaas.gov.ro, nr. de telefon: 0773860644.



